
継続審査注意点

本資料の内容に特に注意を払って頂いた

上で申請頂くようお願い致します。



必ず学内アドレスで（～＠ed.ritsumei.ac.jp）
スペルミスに注意（特に＠以下）

※文学部の方のみ
〇lt～
×It～

なるべく25年度または26年度の代表の方が申請してください
差し戻しの連絡は申請者宛に行われます



抜き出し

抜き出し

※運動系⇒体育会とは限りません

抜き出し
団体区分の変更はここから



必ずしも受理されるとは限りません
二次審査で変更理由をお聞きします

アルファベットで
スペース、大文字も正しく

〇大文字
×カタカナ



アルファベットで
（カタカナ×）

必ず学内アドレスで（～＠ed.ritsumei.ac.jp）
スペルミスに注意（特に＠以下）

※文学部の方のみ
〇lt～
×It～

2026年度の三役を記載してください
未決定の場合は現行の三役で構いません



副代表、会計も同様に記載してください

ハイフン不要
自身の携帯電話番号
（実家、家族の電話番号×）



フォーマットはHPからダウンロード
ファイル名は「【団体名】_部員名簿.xlsx」
例「中央事務局調査企画部_部員名簿.xlsx」

必ず非共有ファイルで
必ず.xlsx形式で（.pdf、.csv等×）

詳細は後述



文字数は必ず超えること（上限なし）

詳細は二次審査でお聞きします

以下の項目も同様



大会出場実績や結果、主催、出演、出展したイベント等
例：2025年度大学生○○大会でベスト8入賞
2024年12月に○○講演会を主催
2025年8月に○○市○○フリーマーケットに出展

どのSNSであるか、わかるように記載してください
ID、アカウント名等で（個人のSNS×）
例：Instagram、ritsu_chosakikaku

X、@ritsuchosa



活動でお困りの場合はヒアリングを希望できます（活動場所、ロッカーなど）
ヒアリングは二次審査の際にzoomで行い、回答はメール、電話等で行います

「希望しない」を選択した団体でも、審査結果等に応じて、
ヒアリングを実施する場合があります



諸経費は年間の最大金額を記入
（すべての合宿、大会等に参加した場合）

部費の使い道についても二次審査でお尋ねしますので、
説明できるようにしておいてください（会計以外の方も）



三役が必ず出席できる日程を入力（3枠以上）
円滑な審査のため、なるべく多くの日程をご回答いただくよう、ご協力をお願いします

なるべく三役全員が空いている日程を入力してください
三役全員が空いている日程がない場合は、その旨とどの日程に誰が空いていないのか
「審査不可能日」の欄に記入してください

特定の日付のみ空いている曜日がある場合は、
「審査不可能日」の欄にその旨とその日付を記入してください

二次審査はフォームに記載の2026年度の三役を対象に行います
ヒアリングの場合は三役全員（または代理）の出席が必須となります

決定された日程に審査が行えなかった場合、審査結果に影響が生じます



こちらのフォームでは重要な情報のみ入力していただきます

それ以外の情報は2025年度サークルコレクションに記載の内容を引き継ぎます
昨年度の情報は、恐れ入りますが、各所に配架しておりますCircleCollection
をご確認ください。



ご自身のPCのフォルダに保存したファイルを提出してください
（ドライブとの同期を切るため）

部員名簿について

部員名簿は必要事項の記入のみ行い、フォーマットの変更や、
列・行の挿入等は行わないでください

部員名簿については軽微なミスでも差し戻しとなります
差し戻しの場合、修正して再提出していただきます

3回の差し戻しで登録抹消となるのでよく見直しをしてから提出してください

ファイル名は「【団体名】_部員名簿.xlsx」
例「中央事務局調査企画部_部員名簿.xlsx」

.pdf、.csv等×



正式名称で（団体コード表に記載の通りの名称）

変更を希望される場合は変更前の名称

団体名を入力すると自動で入力されます
エラーが表示される場合は手動入力をお願いします

記入漏れ（空欄）、誤記は差し戻し



学籍番号を入力すると「ok」と表示されます
「error」がある場合は誤記入の可能性があるので確認してください

ハイフン不要
自身の携帯電話番号
（実家、家族の電話番号×）

電話番号を入力するとExcelの仕様でエラーが出ますが無視してください



必ず学内アドレスで（～＠ed.ritsumei.ac.jp）
スペルミスに注意（特に＠以下）

ハイパーリンクはそのままで構いません

※文学部の方のみ
〇lt～
×It～

所属する全部員を記載
入力ミスに注意
院生、他大学の学生も記入
記入例：立命太郎（院生）

立命花子（近畿大学）

他大学の学生の場合「error」となりますが学籍番号も記載してください

記入漏れ（空欄）、誤記は差し戻し



Sheet2の活動予定も必ず記入してください
無記入のまま提出されることが例年よくあります

Sheet3、Sheet4は審査に使用します
開かないようお願いします



Sheet1に入力すると自動で入力されます
入力されない場合は手動入力をお願いします

*週間予定

活動がない曜日は空欄で構いません

〇練習、ミーティング、休み
×活動あり、あり

可能であれば何をするのかまで記載してください
例：グラウンドで練習、定例ミーティング

もし、不定期に活動している場合はその旨を月曜日の欄に記載してください



＊月間予定

必ず全ての欄を埋めて下さい
活動がない月も「活動を行わない」等を記載してください

〇県大会、合宿、作品の制作、バザーに出展
×活動あり、あり

可能な限り具体的に記載してください
例：○○大学と練習試合、○○展覧会に出展、練習合宿を○○市で実施
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